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Inscripcién yfo renovacion al padrén de proveedores del Municipio de $an Martin Texmelucan.

72 Denominacion de |a Dependencia-o Enfidad responsablehinidad administrativa qiie otarga el tramite o servicio. | .

Contralorla MunICIan Subconiraloria de Procedimientos, S nmones ¥ Padmnes

; Descripeion de tramile o 'servicic

Registro en el padron de proveedores para las perscnas fisicas o morales que e encuentran Interesadas en ofrecer Sus productos 2 SerVicios b celebren contratos con ia

Administracién Municipal

- $En gué casos debe solicitarse ¢l tramite o servicio?

A las personas fisicas y/o morales, que estén interesadas de formar parte del Padron de Proveedores y poder presentar sus propuestas en ios procescs de Ilcnacaon en

adquisiciones de servicios o bienes.

{1 5. gEsun trdmite o servicio?

Docyumento gue se obtiens:

ST, Vigencian 2

Trémite

Constancia de registro al padrén

1 afio natural

1. Solicitud de Registro al Padron de Proveedores.

8. Poblacion objetive 0/ Clasificacion St Objetive i S
Persona Fisica yio morz.illque quiera Inscripciones Empresacial y Pablico Ser prospeclto (_en e! 'proceso de
ofrecer sus servicios. Adjudicacidn

13 Descripeidn

14: Presentacion: ;-

Selecciona fas opciones correspondientes de acuerdo al tramite a
realizar, ast como et llenado de la informacicn con base a su
experiencia laboral y fa actividad econdmica gue se realiza

Digital/Presencial

2. Identificacion Oficial Vigente

Incluir identificacion del interesadc (INE, pasapaorte, cedula
profesional o cartilla militar)

Digital y original para cetejo

3. Registro Federal de Contribuyentes.

Cedula completa en ia que conste su domicilio fiscal, actividad
preponderante, fecha de inicio de actividades.

Digital y ariginal para cotejo .~

4. Opinion de Cumplimiento,

Documento emitido por el SAT, no mayor a § dias, con ¢alificacion
en sentido Positivo

Digital y original para cotejo: .- |

5, Comprobante Domiciliario

Domictio de su residencia habitual, no mayor a 3 meses de
antigiiedad (Pradial, Luz, Agua ¢ Telefonia fija).

Digital y original para colejo - -

6. Constancia de no inhabilitado de perscnas Fisicas y/o
Juridicas para participar en procedimientos de adjudicacion

Documento emitido por la Secretaria de fa Funcion Pabdica, por el
cual se vertlica que los Proveedores no se encuentran inhabilitados
o impedidos y puedan ser parte del Padron de Proveedores y a su

vez pugdan participar en los procedimientos de adjudicacion o
suscribir contratos.

Digital y originat para cotejo

Persona Moral (Requisitos basicos mas Ios complementanos gue sean aplicables

1.-Acta Constifutiva y ultima Modificacion (si hubiera)

Completas e inscritas en la Institucion Registral que por cuestiones
de territorio le corresponda. En caso de que existan modificaciones
infermedias ¢on cambios sustantivos (venta de acciones,
medificacion de poderes, aumentos e disminucion de capital, cambio
de acministrador o accionistas, cambio de objeto social) deberan
prasentarias en orden cronolbgico.

Digital y orlginal para cotejo

2.-Dacumento que acredite la personalidad dei
representante o apoderado legal con poder general para
actos de administracion,

Completo e inscrito en Institucion Registral que por jurisdiccian le
corresponda (en casc que aplique).

Digital y original para cotejo

3.-Carta poder simple

En caso de que lo solicite un tercero, debera presentar una carta
poder de ta empresa, con la firma de quien otorga v recive la
facultad para realizar el tramite, con sus respectivos testigos y copia
de identificacion anexas.

Digital y origina! para cotejo

La solicitud del tramite y de la decumentacicn, sera de manera digital a través de fa liga
https://sanmartintexmeiucan.gob. mx/medulos/mejora_regulatoria/modulo_proveedores_contrastistas/proveedor Posteriormente a la validacion del framite y recolecaion de
la constancia, el interesado debera de presentar la documentacion que sea aplicable de manera original Unicamente para un cotsjo.




I

17. Modalidad del framite o servicio 18. 4 Se requiere formato o escrito libre?
Presencial-En Linea Si, Formato
19. Nombre del(os) formato(s) para la gestion del tramite o servicio
Solicitud de Inscripcién en el Padron de Proveedores
20. ¢ Personal del gobierno municipal acudird a realizar alg(in tipo de inspeccion domigiliaria para otorgar el tramite o servicio?
No
21. ¢Qué informacion deberd conservar para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién con motivo del tramite o servicio?
N/A
22. Objetivo de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria
N/A

. Concepto N = T 24, Monto

Constancia de Registro de empadronamiento anual de proveedores del Municipio. $2,227.00

21000 £ Dado gares ae pago

25. Método de pago

Transferencia y Presencial

26. Lugares donde se debe efectuar el pago 27. Domicilio de los lugares donde se debe efectuar el pago
Cajas de la Tesoreria Municipal Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Cédigo Postal
28. Otros métodos de pago 29. Datos del método de pago
Via electronica (Transferencia). Banco: Bancomer, Clave Inferbancaria: 012650001128396017

30. Sustento legal para su cobro {articulo(s), en su caso fraccién(es) y nombre de la normatividad(es))
Artlculo 45 Fraccmn Vil de la Ley de lngresosdel Munlclpo de San Martin Texmelucan, para el Ejercicio Fiscal 2022
‘ i B L Plazo para la conclusion del trémtte 0 semmo

31. Dias hablles para olorgar el lramﬁe o servicio
5 dias maximos

32. ;Cudles son los criterios para la resolucion del tramite o servicio?

Los establecidos en los articulos 3, 6 fraccion XIX, 13 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32y 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal, y los Lineamientos para la Integracion del Padron de Proveedores del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan.

33. En caso de gue no se cumpla con los criterios de resolucion scuél es el plazo en que el 4rea administrativa responsable informara al solicitante?

Al momento de la revision de la documentacion

34. ¢ Por qué medios se le hara del conocimiento del solicitante que no cumple con los criterios de resolucién y la propuesta de solucién para para continnar
con el tramite o servicio, asi como el plazo méximo para solventar los requisitos faltantes? 3

Via electronica, telefonica o presencial

35. Plazo maximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, unavez not:ﬁcado de ia prevencmn de faltantes u otro tipo de mcumphmlento
que establece el procedimiento del tramite o servicio

2 dias maximos

36. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta)

Afirmativa ficta

‘Unidad Administrativa'y Lugar{es) donde g6 realiza el tramite 6 sétvicio
37. Nombre del area administrativa responsable del tramite o servicio
Contraloria Municipal / Subcontraloria de Procedimientos, Sanciones y Padrones
38. Direccidn del 4rea (calle, nimero interior y exterior, colonia, c6digo postal y municipio)
Boulevard Xicoténcall No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Codigo Postal 74000
39, Correo electronico de contacto para consultas 40. Teléfono de atencion para consultas sobre el
sobre el framite o servicio : tramite o servicio
confraloriamunicipalsmt@amail.com 248 109 53 00 Extension: 304
; : | Fundamento jutidico el tramite & servicla’” _
42. Fundamento juridico del tramite, requisitos, inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, cntenos de resolucién y plazo para informar al
solicitante sobre faltante o incumplimientos en el procedimiento (articulo(s), en su caso, fraccidn(es) y nombre de la normatividad)
Articulos 6 fraccion XIX, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32y 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, y los
Llneamlentos para la Integracwon del Padron de Proveedores del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan
_ ; i Sl ‘ informagion adicional . R R
43, Enunclar informacrén que consndere lmporlante sobre el procedimiento y resolucién del tramite o servicm en su caso, el hapemnculo en donde se pueda
consultar
x/modulos/mejora_re ria/modulo_proveedores contrastistas/proveedor

41. Horario de atencion

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hor

45, Puesto s " 46, Firma

Nadia Elizabeth Olivera Rendon Contralora Municipal % uM (;0 1/(/,
Marisol Heméndez Hermandez Subcontralora de Procedimientos y Sanciones v
Padrones i ‘

T




Alma Vanessa Vidal Dominguez
Padrones

47, Para interponer quejas ylo denuincias sabre tramites y servicios

Jefa de Departamento Entrega Recepcion, Evolucion Patrimanial y

Nombre del irea para interponer guejas o denuncias Ubicacién del drea para |trponer quejas o denuncias

Subcontraloria de Investigacion y Contraloria Social (Contraloria Municipal) Boulevard Xicoténcall No. 612 CO'“”‘;%%B Damién, San Martin Texmelucan, CP

Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electronica

https://forms.gle/vi7VbxfPvZ60D4qTm7
___ Teléfonodeatencion

~ Horario de atencion

g' 'ue aodeﬁuhcia'c.iu“déd.éna@gmaH.com' 3 - 248156 9912

48, Do 1iz0 @ S0 de 13 Contraloria 13

Nimero de registro de tramite o servicio

Lunes a viernes de 09:00-17:00 horas

CTS-CM-002-2023

L 1,49, Pasos para realizar el framite
Presencial

Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento
https://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulatoria/modulo_proveedores_contrastistas/proveedor
documentacion de manera digital a fravés de una memoria USB y el original para su cotejo.

Paso 3: Recibe folio de pago.

Paso 4: Realiza pago en las cajas de Tesoreria.

Paso 2: Entrega la

Paso 3: Y recoge el dccumemo oficial que acredlta w tram|te
En linea B

Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento

https //sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulatoria/modulo_proveedores_contrastistas/proveedor
Paso 2: Entrega la documentacién de manera digital al correo electronico contraloriamunicipalsmt@gmail.com.
Paso 3: Se recibe la documentacion en original para su cotejo.

Paso 4: Recibe folio de pago.

Paso 5: Realiza pago en las cajas de Tesoreria.

Paso 6: Y recoge el documento oflmal que acredita tu tram\te
De manera telefonica s

No aplica

FO-CM-05-1-1222




