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Cédula de Tramites y Servicios
Contraleria Municipal
Direccién de Mejora Regulatoria

Servicic

lacid

Ciudadania en general Estado civil de fas personas

Expediral c;udadano las actas
certificadas de nacimientc, matrimonio y
defuncian.

Hpe]
Copia legible con los datos de ubicacién del acta.

Capla simple

Persona Moral (Requisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables

Mo aplica ] No aplica

| No aplica

Par la expedicion de extractos y coplas cerfificadas de actas, incluye forma oficial valorada, por cada una.
Acta Certificada de nacimiento, matrimonio /o defuncion.

Efactivo

jgares dond
Boulevard Xicotencatl 612 San Martin Texmelucan Puebia CP, 74000

3

De manera presencwaf




No aplica De lunes 3 viernes de 08:00 a 14:00 horas.

Artiéuios 12“1 fraé:&:i()n v y'130 p'é‘rraf'bt de la Constitucion Politca de los Estados Unides Mexicanos,
Articulos 842, 848 y 849 del Cédigo Civil del Estado de Puebla.
Articulo 28 fraccion V, inciso f) de la Ley de Ingreses del Estado de Puebla para el ejer

o fiscal 2023

José Guillermo Antonio Saldafia Dominguez Directer de Registro Civil

Blanca Janet Garcia Pérez Jefa de Registro Civil

para e g
Subcontraloria de Investigacién y Contraloria Secial (Contraloria Municipal) Boulevard Xicoténcat! Ne. 612 C‘J'O“%%EB Damian, San Martin Texmeiucan, GP

Paso 1: Interesado consultz la informacion del tramite en [ pagina web del Ayuntamiento hitp://sanmartintexmelucan gab. mx/mejoraregulatoria ¢ personalmente en la
Direccion de Registra Civil.

Paso 2: Inferesado Acude a Registro Civil, presenia copia simpie del acta a tramitar.

Paso 3: Asistente administrativa responsabie de caja de cobro, solicita copia simple del acta a tramitar, revisa la informacién de la copia, realiza el cobro, entrega recibo
de pago indicando fecha para recoger el acta y turna fermato de acta certificada seglin sea el caso a asistente administrativa para captura de datos.

Paso 4: Asistente administrativa recibe formato de acta certificada y copia simple del acta para ubicar e acta en el fibro de crigen, captura los datos en ef Sistema SIEC
{Sistema de Informacion def Estado Civil), imprime y turna al Director de Registro Civil.

Paso 5: Ef Director de Registro Civil recibe acta certificada, coteja los datos con el libro originzl y uma a la Juez de Registro Civil.

Paso 6: El Juez de Registro Civit recibe acta certificada, firma y turna al Director de Registro Civil.

Paso 7: El Director de Registro Civil recibe acta certificada, sella y furna a Asistente de Registro Civil.

Paso 8: La asistente administrativa recibe acta certificada, la mantiene a resguardo hasta que el interesado acude a recogerla.
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