CONTRALORIA
MURNICIPAL

1. Nombre de! trarmfe 0 saryicio.

Autonzacfun para la cesion de derechos deperpetmdad ]
.. 2 Denbminacion de s Dependencia o Entidad responsablefunidad administrativa que otorga &1 tramite 6 semvicio
Secretaria de Servicios Pablicos/Direcsion de Servicios Pliblicos
3. Descripcion del tramite o servicio
Se renuiere transferr un titulo de propledad nuavo ]
4.':En qué casos debe soliciarse el tramite o servicia?
Cuando se quiere cambiar de thular a ia perpetuidad

B¢ Es un trdmite o-servicie? | T 6. Documento que se obtisne T T ToVigeneda
Tramite Titulo de propiedad No aplica
_.B. Poblacién objetive . [ - 779, Tema o 100 Clasifieacion [T T 11, Objetive
Poblacibn en ganeral Senvicios plblicos Phblico Brindar a la poblacitn access a Ics
_servicios municipales

12. Requisitos . 13. Descripeion ) ) 14. Presentacion.
1.- Auterizacion del ttuiar Formato en escrito fhre-emitide por el thular del espac;se donde s Originat
va a llevar a cabo e procedimiento
“Documento oficiat que acredile su identidad identifcacién oficial
2 - |dentificacicn oficial emiiida per &l Insitute Nacional Electoral (INE), céduia profesional, Copia simple
qartlila milliar yio pasaporte
3.- Perpetuidad de un lofe de terreno Ultime recibo de pago del refrendo de perpetuidad Original y copia

Remuisitos . . . Deseripeién . Presentacién
Persona WToraI (Requlsﬂos basicos mas 1os complementarios que sean apl?cabies
1.- No aplica | No aplica No aplica
18. Obsérvacionas generajes N

Sin chaavaciHn

7. Modalidad del framite o servicio " o o ' 18.": Seréquiere formato o eserito libre? -
Prasencial No-
_19. Nombre del{vs) foimato(s) para la gestian del tramite o servicio
No aplica
20. 3 Personal del gobierno municipal acudira a realizar algun tipo de inspeccion domiciliaria para otorgar ef tramite o servicio? -~
Ma
21. ;Qué infermacién deberd conservar para fines de acreditagion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o servicio?.
No aplica
22, Objetivo de fa inspeceidn, verificacion o visita domicillaria

No zblica
]

23 Concepto L B N . oo 24 Monto .
hos de parpetuidad $2,260.00

. __ Z5. Matodo de pago
Directo -&h 1a oficina del- Pantedn Deleres de San Ma;’sm Texmelucan

26. Lugares donde se debe efectaar of page . . ) 27. Demicilio de los lugares donde se dehe efectuar el pago -
Qficinas det Pantedn de Doiores Prolangacmn Independancia norte sin rimere, colonia La Purisima
28. Otros métodas dea pago N R . - 29. Datos del método de pago
Nn aplica No aplica

30. Sustento legal para sU cobra (artlcuio(s) en st 6aso fracmon(es) y nombre dela narmathdad{es)}
Art culo 26 fracmon XIII de la Le de fngresos del Muricipio de San Martin Texmelucan, para el ejercicio fiscal 2023

mate LE

'*1 Dias habiles para ntnrgar &l tra
1 dia hébif

32. ¢ Cudles son los criterios para la resoluclon del tramite o seivieio? -

{Entregar =n original los requisiios

33. En caso de que no se sumpla con los criterios de resolucién souil és el plazo et que el dred administrativa responsahle informara al solicitanta? -
En su caso, se notificara al contribuyente el faltante de los requisitos el misme dia en que se entrega el expediente a esta érea administrativa.

34. ¢ Por yu# medics s¢ ls hara del convetmiento del solicitants quens cumple con los eriterfos de resolcion yla propu@sta de solucion psra para
continuar con e] trimite o serviio, asi como el plaze maximo para soiventar los requisitos faltantes?




Perscnal p——

35, Plazo méximo para que ¢l solicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez notificade de 1a prevencién de faltantés u otro tipo de
incumplimients que establece el procedimiento del ramite o servisio R
1 dia hakil

36. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar gi aplica la afirmativa o negativa ficta) -
Mo aplieg

37, Nombrs del &rea administrativa responsable del framite o servicio

Direccin de Servicies Pilblicos (Pantedn funicipal}
. 38: Ditaceion del drea (calls_nimero interior ¥ extarior, colonia, cédigo posial y municipic)
Prolongacion Independencia esquina San Miquel Lardizabal Orients

|39, Corréo electrénico de contacto para consuitas 40, Teléfono de atencion para consultas sobre el e R
. o 41 Horarlo de atencmn
_sobre & iramite 6 servicio e b irAmite o servicle Y R
servinins. piblicos@sanmartintexmelican gob mx 2481122408 Lunes a Viemas de 8007 16:00 horas

42. Fundamento juridico del tramite, requisitos, inspeccién, aplicacion de afirmativa o negativa ficts; vigencia, ¢riterios de resolucion y plazo para informaral

selicitante sobre fallanta o ing u...;;i.'mlm.t“ en ef procedimiento {articulals), en su case, fracsionies) y nombrs de fa normatividad)

W 38 [ Nauviae ot f
Articulo 115, fraccitn il}, incise &} de la Constitucién Polifica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 104, fraccic')n &) de fa Constitucion Politica def Estado Libre y Soberanc de Pughla

] Ari-culns 187, 128 fraceidn ¥y 200 de fa Ley Orgénics Municipal

rticule 17 del Reglamanto Interior-de la Direccion de Servisios Publicos del Gabierno Municlpal de San Martin Texmelucan, Puchla

Eje 3, programa 14, finea de accmn 2 del Ptan MUI’}%GIPE}! de Desarrollo de San Martm Texmelucarn, Puebla, 2021-2024

.: &3 Entmma: informacion qus cuns:dewlmpo:tante suhre el procedimisnto y resoiumn det trarmte o semua, en 84 caso, e} htpencmcub en donds L
SRR T e . pueda consultar

No aplica

e

e

48, Firma

4. Nombre _ - . 45.Puesto

Michel Taja Vigueras Secratario de Servicios Pubiicas

Edgar Garola Hernéndez ‘ Director do Servicies Piblicos

Nombre del &rea para interponear quejas o denuncias bicacion del area para Interponer quejas 6,4 enuncias

Subcontraloria de Investigacién y Contraiorfa Social {Contraloria Musicipal) Houfevard Aicoténeati No. 612 "’0*5"?4”033 Damién, San Martn Fexmefucan, G

Protesta ciudadana quejas o dem.mclas de manera electrénica

) - Correq electidiice
ue'aodenunciaciudadana mal{com

- Teléfono de atension. .. | Sogonnnee e Horarie decatencin —
248 156 9512 “Lunes a V|ernes de 09 00-17: OO horas

iimero de registre de iramaté O BEIViGIo
CT8-88P-120-2023

Bresenciai
Paso 1: Acudira !a aﬁcma ded Panieon Dukmes solnmiandb eI servicio.

Paso 2: Presentar fa documentacidn completa.

Paso 3: Cubsir ef pago cormespondiente.

Er fen ) . . * i T T T T
Ne aplica

De manera telefoiica " -
Noaplica

FO-CM-05-1.1222




