_ Cédula de Tramites y Servicios
. CONTRALORIA { o
| MUNICIPAL Contraloria Municipal

Direccidn de Mejora Regulatoria

Expedir al cidzdana copia fiel
certificad d

Por ia expedicion ds extractos y copias certificadas de actas, |h6\uye foerma oficial valorada, por cada una. Copia fiel
del libro certificadas de los diferentes actos registrales.

- Efectivo

ectuar el pago
Cajade cobro ubicada en la Direccion de Registro Civil

Boulevard Xicoténcat| 612 San Martin Texmelucan, Puebia CP 74000
atod
Pagar en efectivo y bifletes da baja denom:nacm’m.

Articulo 115 de lz Constitucion Politica de los Estacos Unidos Maxicancs.

Articuio 28 fraccion V inciso f) de la Ley de Ingrasos dal Estada de Puehla para el efercicio fiscal 2023,

€ el srea administrativa respons

e g: ;
Indefinido




36: Derechos def usuario art
No aplica

|reccmn de Reg\stro CMI‘“

exterior colonia; cnd:go posfafy“

De lunes a viemes de 08:00 a 14:00 horas.

de Ios Estados Unidos Mexican

Articulos 121 fraccion IV y 130 parafo 11 de la Constitucion Polft
Articulos 842, 848 y 849 del Cédigo Civil def Estado de Puebla.
Articule 28 de fa Ley de Ingresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal 2023

José Gulllermo Antonio Saldafia Domingusz Directer de Registro Civil

Blanca Janet Garcla Pérez Jefa de Registro Civil

e para interpon:

Subcontraleria de Investigacion y Contralorfa Social {Contralorfa Municipal) Boulevard chotencaﬂ No. 612 COIO”‘;%ZE Damién, San Martln Texmelucan, CF

gue'aodenuncfacéﬁéadana@gmaEE com 248 156 99 12 Lunes a viemes de 09:00-17:00 horas

Pésorir:‘mteresado consulta fa informacién del trémite en la pagina web del Ayuntamiento hitp:/isanmartintexmelucan.gob.mx/mejcraregulateria o personalmente en la
Direccidn de Registro Civil

Paso 2: Interesadc Acude a Registro Civil, presenta copia simple del acta a tramitar.

Paso 3: Asistents administrativa responsable de caja de cobro, solicita copia simple del acta  tramitar, revisa [a informacién de |a copia, realiza el cobro, entrega regiho
de page indicando fecha para recoger el acta y tuma e! servicio segn sea el caso a asistente administrativa para ¢aptura de datos,

Paso 4: Asistents administrativa recibe copia simple del acta para ubicar el acta en ¢ libro ds origen, saca la copia del libro original, captura los datos, imprime y tumna al
Diracter de Registro Civil.

Paso 5: Ei Director de Registro Civil recibe copia fiel del libro, coteja los datos con el Ibro original y furna a la Juez de Registro Civil.

Paso 6: Ef Jusz de Registro Civil recibe copia fiel del libro, fima y tuma al Director de Registro Civil

Paso 7: Ei Director de Registro Civil recibe copia fiel del libro, sella y turna a Asistente de Reglstro Civil.

Paso 8: La asistente administrativa recibe copia fiel del fibro, la mantiene a resguardo hasta qus el interesado acude a recogerla,

N‘d“a'bhca
{De maneratelefonica)
I—No aplica

FO-CM-05-1-1222




