Cédula de Tramites y Servicios

' CONTRALORIA

MUNICIPAL

Contraloria Municipal

Direccidn de Mejora Regulatoria

shcia o Entidad responsablefunidad administrativa:

Tesoreria Mumclpa!i Dlreccmn de Ingresos/ Jefatura de Catasiro Mumca at

Avaliio Catastrél

Mayores de 18 afios

E(UISHO

Finanzas

Registrar los predios ‘que provienen de
titules de propledad o escrituras ne
dadas de al

1.- Documento que acredite la propiedad, Tiulo de
Propledad o Escritura

Los Titulos emitides por ef Registro Agrann Nacion&] y las
escrituras inscritas, registradas y con e sello del Registro Publico
de la Propiedad

Criginal y Copia

2.- Alineamiento y nimere oficial

Documento otorgado por |z Direccién de Desarrolle Urbano
Municipal

Criginal y Copia

3.- Identificacién Oficial del propietario o poseedor

Credencial de elector expedida por el Instituto Naclonal Electoral
{(INE}), pasaporte vio cedula profesional

Criginal y Copia

4.- Croquis de Ubicacion del Predic,

Realizado por algin Arquitecto y/o Ingenierc con cedula Profeslonal

s Crpeio

Original y Copia

1.- Libertad de Gravamen expedida por &l Registro Plblico
de la Propiedad

Verificar que el framite a empadronar, no contenga alguna
anotacion que no se ve en la documentacion presentada.

Original y Copia

2.- Acta de Defuncién

En caso de que el propietario yfo poseeder haya fakiecido

OCriginal y Copia

3.- Plano o croquis de Construccion si es que existe.

Realizado por algln Arquitecto yfo Ingenierc con cedula Profesional

Criginal y Copla

Administracion, otergado por Notarie Plblico.

En caso de que el tramite sea presentado per un Gestor se requiere carta poder 'r'a 1ﬁcédé por n'o't'a'rio bublico acompafiada con identificacién oficial.
En caso de que el tramite lo realice un representante legal, éste debera acreaiar su personalidad, mediante Poder Especial para Pleitos y Cobranzas y Actos de

Solicitud dirigida a la Jefatura de Catastro Municipal Sillegara a haber alguna anomalia o duda con el tramite, se le solicitara a! gestor o af propietario o poseedor la
documentacion necesaria para solventar el preblema y darle centinuidad al framite.
NOTA: Para culminar el frémite es necasario proporcionar un ndmero de teléfono de contacto, para aviso de culminacion del trimite.

Presencial

Boletas de pagos realizadas por el tramite, asl como la documentacién que ingresc para realizar &l mismo

02: Objetivo de fainspeccion; Verificacion o visita domiciliaria
Verificacion de la ubicacin del predic, asi como constatar si existe o no construccion en ef mismo, ver &l estado de conservacion de la construccién y si ya existen
afectaciones en e! predio, tales coma calles o careteras o libramientos y segregaciones.

3643.50

Avalud Catastral

Inspeccion $398.50
Asignacion de Cuenta Predial $67.50
Asignacion de Clave Catastral $64.50
Alta al Padrén Catastral $275.00
Formato de Manifiesto $110.50




i i 25, Método de pago L ;
Efectivo, Transferencwa Deposwto d]recto en Banco, Gheque certificado a Nombre del Municipio de San Martin Texmelucan

- .26. Lugares donde se debe efectuarelpago = | : 27. Domicilio de los lugares donde se debe efectuar el pago
Cajas de la Tesoreria Municipal, al interior de Plaza Crystal frente al cine| Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Cédigo Postal
en un horario de 8:00 horas a 15:00 horas 74000, al interior de Plaza Crystal frente al cine.
28, Otros métodos de pago pk ' 29, Datos del método de pago

Realizar solicitud de dalos bancanos al correo siguiente:
luis.juarez@sanmartintexmelucan.gob.mx, proporcicnande su nombre, puesto, teléfono y
molivo de pago.

Transferencia, Deposito directo en Banco, Cheque certificado a Nombre
del Municipio de San Martin Texmelucan

o e - 230. Sustento legal para su cobro (nombre de la normatividad(es), articulo(s), en su ¢aso fraccion(es)) :
Capltulo XV Artlcu!o 42 fraccmn I, XIII XV, XV y XVIll de La Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para el EJEI'CICIU Fiscal 2023.
e . Plazo para 1a conclusmn del tram 6.0 serwc:o e ; Bl

3. Dias hablles para’ otorgar el tramlte 0 servicio - :
10 dias habiles conforme al Articulo 30 de la Ley de Catastro del Estado Libre y Soberano de Pueb!a

32. 4 Cudles son los critetios para la resolucion del trimite o servicio? e

Sl no existen afectamones por derecho de via o que haya otro duefio que senala eI mismo predio, ei tram|te se entrega sin ningun problema

Dentm de los 15 dias habiles

34, ;Por qué med]os se le hara del conocimiento dal sollcltante -que no cumple con los criterios de resoluclon ¥ ia propuesta de solucrén para para contlnuar
con el tramite o setvicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes? : ;

De manera directa por oficio y el plazo puede variar, dependiendo del tiempo de respuesta en que el solicitante solvente los requmltos

35 Piaze maximo para gue el so!lmtante cumpla con los crltenos de resolucion unavez notificado de la prevencnén de faltantes u otro t]po de

Dentro del afio del EJEFCICIU fscal
36, Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta) |
Derecho a ser |nfcrmad0y asistido porlasautondades fiscales

jdondeserealizalel g ]
37, Nombre de| rea administrativa responsable del tramite o servicio
Jefatura de Catastro Municipal

38. Direccion del drea {calle; nlimero interior'y extérior, colonia; codigo postal y municipio) -
Boulevard Xicoténcatl, San Martin Texmelucan, ubicada en Plaza Crystal, ala B, frente al Cinema
39, Correo electrénico de contacto para corfisultas | 40. Teléfono de atencion para consultas sobreel | 7 41, Horario de atencién i
dnlnres‘rnldan@sanmartlntexmelucan‘gub mx (01248) 109 53 00 E:xt. 240 Lunes a V:emes de 8.00 a 14.00
: : Fundamento juridlco del tramlle o:semicio 5

so]icltante sobre faitante 0 lncumplimjemos en el procednmrento (nombre de Ia normatnﬂdad ar{iculo(s) en su caso fraccnon(es))

Articulos 23, 30, 48, 49, 50, 52, 53, 54 y 55 de la Ley de Catastro del Estado Libre y Soberanc de Puebla

Articulo 23 fracciones |, II, IIl, IV, ¥, VI, VI, WIIL, X, X, X1, XN, X1l y 24 fracciones | y Il del Reglamento Interior de la Ley Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla
Titulo segundo 2.3 y 2.4 del Manual de Valuacién Catastral

Norma Técnica para la asignacion de la Clave catastral para Predios Urbanos y Rusticos.

Articulo 42 fraccion |, 1l, XIV, XV, XVIIl de La Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para el Ejercicio Fiscal 2022.

Capitulo IV, Articulo 15 del Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan.

valida la informaciol
45, Puesto .

José Javier Gregorio Pérez Hernandez Tesorero Municipal

Verénica Reyes Ramirez Direccion de Ingresos

Dolores Ana Roldan Sanroman Jefe de Catastro

o 47, Pard interponer que]as yfo denunclas sobre {ramites y'servicios 7
Nombre del area p‘a‘ralnterponer quejasodenuncias | Ubicacién del drea para interponer quejasodenunclas THE
Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan, CP
74000
. Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electrénica . |

https: //forms gle/\f:?VbfovZBDl&qu?

Corred electrdnico . ' . Telsfonodeatencion . | " Horario de atencion
guejaodenunciaciudadana@gmail.com 248 156 99 12 Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas
SR T 48 Be usd exclusivode 12 Contraloria Munieipal T T e

Subcontraloria de Investigacion y Contraloria Social (Centraloria Municipal)




" Niimero de registro de tramite o servicio
CTS-TM-053-2023

Presenclal-. - L S B e

Paso 1: Consultar la Informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento http://sanmartintexmelucan.gob.mx/mejoraregulatoria ¢ en el area responsable del
tramite dentro del espacio fisico del Ayuntamiento.

Paso 2: Entrega la documentacion.

Paso 3: Recibe folio de pago.

Paso 4: Realiza pago en las cajas de Tesoreria.

No aplica e e
Dem'ane'ra‘tel‘eféni'ca;'-‘j‘:_. Cep e e L i By RN fppr il
No aplica

FO-CM-05-1-1222




