Cédula de Tramites y Servicios

R I L e T e

ki “SAN MARTIN __ = CONTRALORIA i ici
“gis ' TEXMELUCAN  MUNICIPAL ~_ Contraloria Municipal
g v distorkal Direccién de Mejora Regulatoria

.. Datos generales
1. Nombre del trdmite o servicio -
Avalllo Catastral para Traslado de Dominio
2. Denominacion de |la Dependencia o Entidad responsable/unidad administrativa que otorga el tramite o servicio
Tesmena Municipal/ Direccién de Ingresos/Jefatura de Catastro Mummpal
i - ki 3, Descripcion del tramite o servicio : :
Se realiza para Ia transaccmn pOE’ cornpraventa dcnacmn 0 cualquner otro mowmlento ante notaro de \os mmuebles dentro deI mumcwp\o

Conocer la base del mpuestn para reahzar pagos de impuestos apllcables conforme a lo snhc\tado

5. 2Es un tramite o servicio? : : 6. Documento que se obtiene - = 7.Vigencia .
Tramite Avallo Catastral 180 dias naturales durante el ejercicio fiscal wgente
8. Poblacién objetivo. . | ¢ .. . 9.Tema | 10.Clasificacion . 11. Objetivo. - ;
Registrar todos los movimientos
Mayores de 18 afios Finanzas Social Empresarial y Publico inmobiliarios dentro del municipio, que
son hechos ante notario

e Réquis;:os deentrada”

o -~-12qios; : " ' 14LPrseMai6n :

13. Descrlpclon .
1.- Formato Notarial Formato Notarial (V001 V002) Original
2.- Croquis Croquis de Ubicacién del Predio Original y copia

15 _Dﬂsumentacwn complementarnia en casos especificos e
: _Deseripcion. 1 ; _ Presentacion
Original

: .. Requisitos :f

En caso de que este en régimen en condominio presentar cuadro

e de Indlvisos del régimen, expedido por la notaria e inmaobiliaria.

Para los casos de:1.Segregacion, 2.Division,  3.Fusion, Original y copia

4.Declaracién de la Ereccion o Construccidon , 5.Lotificacion,
2.- Alineamiento y Namero Oficial 6.Fraccionamiento, deberén de ingresar los  permisos
correspondientes debidamente tramitados y autorizados por la
Direccién de Desarrollo Urbano Municipal.

Ingresar plano autorizados por la Direccién de Desarrollo Urbano Original y copia
3.- Segregaciones, division, lotificacion y fraccionamientos [Municipal, en los casos de lofificaciones, fraccionamientos y
segregaciones

; " ; : Original y copia
Plano de construccion en caso de que exista si no realizar el ginaly cop

4.- Plano de construccion y e
croquis de la construccion

16, Observaciones generales : aE: g : s
Para poder realizar el tramite es |nd|spensabEe Ser Gestmr Astgnado por la Natana de! Dsstmo

de ser gestor de ofra Notaria deberd acompanarse del Gestor Autorizado para realizar el Tramite. No Existen Gestores Externos y en caso de ser el Propietario o
Poseedor el que tramita presentar Identificacion Oficial y carta autorizada por el Notario Titular para realizar el Tramite.

Sillegara a haber alguna anomalia o duda con €l tramite, se le solicitara al gestor de la Notaria la documentacién necesaria para solventar el problema y darle
continuidad al tramite.

----- 17 Modalidad del tramite o serviclo
Presencial

18.:¢ Se requiere formato o escrito libre?
Formato

Boletas de pagos realizadas por el tramite, asi como la documentacién que ingresc para realizar el mismo

22, Objetive de 1a inspeceion; verificacion o visita domiciliaria . . . - -
Venf camén de la ubicacion de\ predlo asi como constatar si existe 0no construcc\on en ei predm y ver el eslado de conservacién de Ia construccwon

st s e 2 'C.oricep!o g i R e -124-'M_0ﬂfc!'
Avaluo Catastral $649.50
Inspeccitn $398.50
Declaracion de la Construccion $343.50
Rectificacion de Medidas y Colindancias $275.00
Asignacion de Cuenta Predial : $67.50
Asignacion de Clave Catastral $64.50
Fusion de Predios $275.00




Alta por lotificacion ylo por cada local comercial o deplo. en condeminio $171.50
Por registro de régimen en propiedad en condominio, por cada edificio $407.00
Declaracion de lotificacion o modificacion $171.50

Alta por fraccionamiento | - _ _ $2,129.50
] EAIER Método'depagb‘tug‘are‘sdepago e ‘ :

Efectivo, Transferencia, Deposno directo en Banco, Cheque certificado a Nombre del Municipio de San Martin Texmelucan

26. Lugares donde se debe efectuarel page =~ |, . 27. Domicilio de los lugares donde se debe efectuar el pago =~
Cajas de la Tesoreria Municipal, al interior de Plaza Crystal frente al cine| Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Codigo Postal
en un horario de 8:00 horas a 15:00 horas 74000, al interior de Plaza Crystal frente al cine.
28, Otros mélodos depago = - | 029, Datos del método de pago

Realizar sohcwtud de datos bancarios al correo sigulente:
luis.juarez@sanmartintexmelucan.gob.mx, proporcionando su nombre, puesto, teléfono y
motivo de pago.

Transferencia, Deposito directo en Banco, Cheque certificado a Nombre
del Municipio de San Martin Texmelucan

30, Sustento legal para su cobro (nombre dela nomlainndad(es) artlculo(s], BN SU Caso fraccmn(es}}

Capitulo XV, Articulo 42 fracciones |, I, IIl, IV, V', VI, VI, 1X, X, XIIl, XVIll de la Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para el Ejercicio Fiscal 2023

31 Djas héhlles para otorgar el trémlte 0 servicio

10 dias habiles conforme al Articulo 30 de la Ley de Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla

32. jCudles son los criterios para la resolucion del tramite o servicio?.

Libertad de Gravamen y/o escritura original

33. En caso de que no se cumpla con los criterios de resolucion gouat es el plazo en que el area administrativa responsable informara al solicitante?
Dentro de los 15 dias habiles

34. [Por qué medios se le hard del conocimlento d.el.s.ohcrtante que io curnple con los criterios de resolucaon yia propuesta de solucién para para conhnuar
con el tramite o servicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes? : ] ]
De manera dlrecta por of:cno y er plazo puede vanar depenmendo del l|empo de respuesta en que el solicitante solvente los requvsttos

35, Plazo ‘méximo para que el sollc:tante cumpla con los criterios de; resoluclon, una vez notmnado de ia prevenmon de faltantes u otro !ipo de
incumplimiento que establece el procedimiento del trimite o servicio ik ;
Dentro del afio del ejercicio fiscal
36. Derechos del usuario ante 1a negativa'o [a falta de respuesta (especificar si-aplica la afirmativa o negativa ficta) -
Derecho a ser informado y asistido por |las autoridades fiscales
-Unidad Administrativa y Liigar(es) do
.1 37. Nombre del drea administrativa responsable del tramite o servicio = = = °
Jefatura de Catastro Municipal
~:38. Direccion del 4rea (calle, nimero interior y exterior, célonia, codigo postal y municipio)
Boulevard Xicoténcatl, San Martin Texmelucan, ubicada en Plaza Crystal, ala B, frente al Cinema
- 39. Correo eléctrénico dé contacto para consultas | 40, Teléfono de atencion para consultas sobreel | 41. Horario de atencién
lucan.gob.m (01248) 109 53 00 Ext, 240 Lunes a Viemes de 8:00 a 14:00

: resolucian y plazo para informar al
sollmtante sobre faltante o mcumpllmientos en el procedimiento (nombre de la normatividad, arttculo(s), en sul fraccion(es)) f :

Articulos 23, 30, 48, 49,50, 52, 53, 54 y 55 de la Ley de Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla

Articulos 23 fracciones 'y XIIl y 24 fracciones | y | del Reglamento Interior de la Ley Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla

Titulo segundo 2.3 y 2.4 del Manual de Valuacion Catastral

Norma Técnica para la asignacién de la Clave catastral para Predios Urbanos y Riistices.

Articulo 42 fraccion |, 11, 11, IV, V, VI, VIIL, IX, X, XVIIl de La Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para el Efercicio Fiscal 2023.
Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan Capitulo IV, Articulo 15

SEAd Nombres e s S . 45 Puesto

José Javier Gregorio Pérez Hernandez Tesorero Municipal

Verénica Reyes Ramirez Directora de Ingresos

Dolores Ana Roldan Sanroméan, Jefe de Catastro

4y patainterponer quejas ylo dentnolas sobte tramites y Ser



Nombre del area para interponer quejas o denuncias . Ubicacién del drea para interponer quejas o denuncias
Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan, CP

Subcentraloria de Investigacion y Contraloria Social (Contraloria Municipal)

74000
Protesta cludadana, quejas o denuncias de manera electronica i
https://forms gia/w?\fbfovZﬁMqu?
- Correoelectronico Telefonodeatencion. =~ = | ~ Horario de atengion -~
quejaodenunciaciudadana@amail.com 248 156 9912 Lunes a wernes de 09:00a17: 00 horas

48, De uso exclusivp de la Contraloria Minicipal
Numero de registro de tramite o servicio .~
CTS-TM-051-2023

. ; 45, Pé_sos-para realizar el trémi1e=
Presenmai : ; :

Paso 1: Consultar la mformamon del tr.’amlte en [a pagina web del Ayuntamlento http://sanmartintexmelucan.gob.mx/mejoraregulatoria o en el area responsable del
trémite dentro del espacio fisico del Ayuntamiento.

Paso 2: Entrega la documentacion.

Paso 3: Recibe folio de pago.

Paso 4: Realiza pago en las cajas de Tesoreria.

Paso 5: Y recoge el documento oficial que acredita tu tramite.

Enlinea.

No aplica

De maneratelefonica. .. 1 e e e e
No aplica

FO-CM-05-1-1222



