CONTRALORIA
MUNICIPAL

L Nomhre del {ramite o zervicio

Actuailzamon de-datos en el titule depropledad
.2 Detistiiihacion de fa Dépendencia o Entidad responsablefunidad adminlstrativa qus otoiga el tramite 8 sérvidle
Secretaria de Servicios Publicos/Direccion de Servicios Piblicos
3. Descripcion del tramite o servicio
Aclualizacitn de documentos de perpetiidad
~4. §En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?
Guamio se requiere camblar algGn dato de su documento de titulo de p:opiedad

.5.:Es un tramite o servicio? | 6. Dacuments que se obtisne ) T Vigeneia T
Tramite Actualizacion de documenio ] No-aplica
_..8. Poblacion ebjetive - 7 T 8, Tema ) 0. Clasifigagion - T 11. Ohjetivo .
Pabiacién en general Servicios plblicos Pliblico Brindar a Ia. P“b’a""’?’ aceeso s los
. o $erviclos municipales

13. Descripsién - _14. Presentacion

- 12. Requisitos '_ .
Forma!o en-ascrito libre emitido- por el titular del- espacso dande $e

.- Autorizacion de! ular va & llevar a cabo el procedimients. Orginal
- Documentn oficial que acredite su idantidad, identificacion ofioal
2 - identificacion oficial emitida por el Instituto Nacional Elestoral (INE}, cédula profesional, Copia simple
cartilla militar yo pasaporte
3.- Pergetuidad de un lofe de terrenc Uttimo recibo de page del refrendo de parpetuidad

Requisites . - i - K . Presentacién
Persona Woral (Requlsﬁos hasrcos mas los complementarios que sean aphcables
1.- Ng aplica | Ne aplica No aplica
16. Obsérvaciones generaies : LT

18I observacitn

7. Modalidad del tramite o servieio oo 7T e o iR B e Taguiere formato o escrito libre?
Presencial Ne
19, Nombre del{os) formatols) para I gestion del tramite o servicie
No aplica
20. y Personal del gobierne muiiigipal acudird a realizar algin tipo de inspeceién domiciliaria para oforgar el framite o servicio?
Mo
21. ; Qué informacién deberd conservar para fines de acreditacién, inspeccion y verificacion con motivo del tramite ¢ servicio? -
No aplica
22. Objetivo de a inspescidn, verificacion o visia domiciliaria ...

No apiica
1o &pit

24, Monto

§24350

» 25. Método de pago N
Dfrecta enlaroficina del Pantetn Delores-de San Martin Texmefucan

. 28. Lugares dohide se tebe fectuar el pago ) . 27. Domicilic de los lugares donde sé delie efectuaretpago.
Oficinas del Pantedn de Dolores [ Prolongacién Independencia norte sin nlimero, calonia La Purlsima
28. Otros métodos de pago R - 28. Datos del método de pago ;
Ne apfiea ~_Ne apllcs

11 Dias hah;ies para oforgar el irdmita o semcm
1 dia habil

32, ;Cuéles son los criterios para fa resolucron del tramite o servicio?

iEntregar en oviginal los requisitos

33, En caso de que no se sumpla con Ios criterios de resolucion ¢ cuai es ef plazo en gije &l Aréa administrativa responsable informara al solicitanta? -

En sU caso, se nofificara al contribuyents of faltante de los requisites el mismo dia en gue se entrega el axpedisnte & esia area administrativa.

34. ; Por qué medios s letard del conovimients del solicitante que no cumple’ ton los oriterivs de resolucian y iz propussta de solucion paraparg -
continuar con el trimite o servicio, asi como &l plaze méximo para solventar los requisitos faltantes? e




Parsonal

L4
35. Plazo maximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez notificado de la prevenclan de faltantes u otro tipo de
incumplimiente que establece ¢l procedimiento del ramite ¢ servisio

1 dia hibi — e e e o )

36. Derechos del usuario ante ka negativa o |3 falta d= respuesta (espetificar 5iaplica la afirmativa o negativa ficta}
o aplica

_37. Nombre del area admmlstratwa responsable del tramite o servicio

Direccion de Servicios Piiblicos (Pantsén Municipal}
" 38; Diregeidn del area (calle nimarn interior v extetior, colonla cadign pastal v il

[ LL=ckLe 1 org, Ll

Prelongacion Independencia esquina San Miguel Lardizabal Griente
39 Corfeo electronico de tontacte para consultas | 40. Teléfone de atencién para consultas sobre eI

sobreeltrdmite sserviels - 4. irAmite o servicis L . SRR “41—.'I_-Iorar|o de atencian
sawfcios pibicos@eanmartintexmeiug 2481 122408

Lunes a Viermes deVBtIOO g 16:00 %orés

42 Fundamento jUﬂdICO det tramite, requisn.‘os inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficts; vigencia, eriterios de resolucion y plazo para mformar al
soligitante scbra faltante o incumplimientos en el procedimiento {arficulols), en su caso, fraccidn(es) y nembre de la normatividad) -
Avrticulo 115, fraceion i1l, incisc e) da la Constitugion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 104, fraccion e) de la Genstitueldn Politica del Estade Libre v Soberans de Pusbla

 Articulos 197, 149 fraccidn Yy 200 de fa Ley Crgnica Municipal

Articulo 17 del Reglaments Interior de la Direccion de Servicios Piblices del Gobiemna Municipal de San Martin Texmelucan, Pushla

Eje 3, programa 14 linea de accmn 2 del Plan Municipal de Desarrollo de San Marfm Texmelucaﬂ Puebla 2021 2024

= 4& Enumﬁt mfo:rmon que c«ons;dewmpnrtantesabfe el ptocedmntoyreso&umon deit:amteosewm &7 su wso, et htpervmlu an dcmtem
S e e ) o pueda consultar
No apliga

44. Nombre .45.Puesto

Miche! Taja Vigueras Secretario de Servicios Plblisos

Edgar Garsla Hernéndez Dirzctor de Sendeios Piblicos

'\Iombre def area para mterponer quejas o c[enunclas

Subconiraloria de Investigacian y Contraloria Social {Contraleriz Municipal) Boulevard chotencat% No. 812 CO{M_Z%Z% Damian, San Martm Texmetucan, CP

Protesta cludadana quejas o denuncias de manera e]ectromca
¥ e vi PVbxIPVZS 4G TmT

.T'eiefana deatencién . .. . oo

248 156 99 12

Niimero de registro de tramits o servigio
CT5-§8P-121-2023

|Presencial

{Paso 1 Acudv a fa oﬁcma del Paﬂteon Do%ores suhcntando el Servicio.
Paso 2: Presentar la documentacion compista.

Paso 3: Cubrir el pago correspondiente.

onfinea

No aplica

De maneratelefonica T T
No aplica

FO-CM-05-1-1222




