SAN MARTIN

M% TEXMELUCAN

ﬁ

 CONTRALORIA
MUNICIPAL

Inscripcion y/o renovacion al padron de contratistas del Mumclpio de San Martin Texmelucan

‘Denominacion de la Dependenciao Eitidad résponsablelunidad adminisirativa que otorga el trAmite'o servicio =i s

Contraloria Municipal/ Subcontralora de Procedimientos, Sanmones y Padrones

. Descripcion del tramife o'servicio.:

Registro en el padrén de contratistas para las personas fisicas o morales que se encuentran interesadas en partlmpar n licitaciones y celebren contratos de cbra pubhca

de la Administracién Municipal

n gl casos debe solicilarse el framite o servicio?:

A las personas fisicas yfo morales, que esten interesadas de formar parte del Padrén de Contratlstas y poder presantar sus pfopuestas en Ios procesos de hmtamon en

‘sEsun‘tramite o servicie? 6. Daocumento qie’se obtieng’ #:Vigencia
_ Tramlte Constancia de registro al padron lf}e Ia fecha que se mscnbe ai 31 de Mayo mgmente
B Poblagion:objetive A0 Clagificacion : 711, Objetivo’ o
Persona fisica yfo mora! gue quiera Inscripciones Empresaria! y Pablico Ser prospecto apara enfrargl concurso
ofrecer sus senvicios de Licitacicnes

13: Descripeion

14 Presentacion::;

1.-Solisitud de Registre al Padron de Contratistas.

Selecciona las opciones correspondientes de acuerdo al ramile a
realizar, asi como el llenado de ta informacion con base a su
experiencia laboral y fa actividad econdmica que se realiza

Digital/Presenciat

2 -Identificacion Oficial Vigente

Incluir identificacion del interesado (INE, pasaporte, cedula
profestonal o cartilla militar.}

Digital y orlginal para cotefo. .

3.-Registro Federal de Contribuyentes.

Cédula completa en la que conste su domicilic fiscal, actividad
preponderante, fecha de inicio de actividades,

Digital y original para coteja .

4,-Opinion de Cumplimienta.

Documento emitido por el SAT, no mayor & 5 dias, con calificacion
en sentido Positivo

Digital y original para cotéjd .

5.-Comprobante Domiciiiario

Domicilio de su residencia habitual, no mayor a 3 meses de
antigiiedad (Predial, Luz, Agua o Telefonia fija).

Digital y criginal para cotejo - -

6.-Constancia de no inhabilitado de personas Fisicas yfo
Juridicas para participar en procedimientos de adjudicacion

Documento emitido por la Secretaria de la Funcian Pablica, por ef
cual se verifica que los Proveedores no se encuentran inhabifitados
o impedidos y puedan ser parte de! Padrdn de Proveedores v a su

vez puedan participar en fos procedimientos de adjudicacion o
suscribir contratos.

Digital y original paré c'otejo_' -

i Presentacion::

Persona Moral {Requisitos basicos mas los complementarlos que sean apilcabies

1-Acta Constitutiva y ultima Modificacion (si hubiera)

Completas & inscritas en la Institucion Registral que por cuestiones
de territorio Je coresponda. En caso de que existan modificaciones
intermedias con cambios sustantives (venta de acciones,
modificacion de poderes, aumentos o disminucion de capital, cambic
de administrador o accicnistas, cambio de objeto social) deberan
presentarlas en orden cronclégico.

Digital y original para cotejo

2.-Documento que acredite la personalidad del
representante o apoderado legal con poder general para
actos de administracion.

Completo e inscrito en Institucion Registral que por jurisdiccion le
corresponda (gn caso que apligue).

Digitat y original para cotejo

3.-Carta poder simple

En caso de que lo solicite un tercerc, debera presentar una carta
pader de la empresa, con la firma de quien ctorga y recibe la
facultad para realizar el tramite, con sus respectives testigos y copia
de identificacién anexas.

Digital y original para cotejo

16: Observaciones generalés

La solicitud del tramite y de la documentacion, sera de manera digital a través de la liga




https:ﬂsanmartintexmelucan‘gob.mxfmodulos!mejora_regulatorialmoduIo,proveedores_contrastistas/conirastistas.php Posteriormente a la validacion del tramite y
recoleccion de la constancia, el interesado debera de presentar la documentacion que sea aplicable de manera original Gnicamente para un cotejo.

- 17. Modalidad del tramite o servicio 18. ¢ Se requiere formato o escrito libre?
Presencial-En Linea Si, Formato
19. Nombre del(os) formato(s) para la gestién del tramite o servicio
Solicitud de Inscripcién en el Padron de Contratistas
20. ¢ Personal del gobisrno municipal acudird a realizar algin tipo de inspeccién domiciliaria para otorgar el tramite o servicio?
No
21. ¢ Qué informacion debera conservar para fines de acreditacién, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o servicio?
N/A
22, Objetivo de la inspeccidn, verificacion o visita domiciliaria
NIA

23. Concepto 24. Monto
Constancia de Registro de empadronamiento anual de contratistas del Municipio. $4,460.00

:lltl‘l.!t Lidi g I'Ir:l
25, Método de pago
Transferencia y Presencial

26. Lugares donde se debe efectuar el pago e, 27. Domicilio de los lugares donde se debe efectuar el pago
. " - Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Cédigo Postal
Cajas de la Tesoreria Municipal 74000
28. Otros métodos de pago e : 29. Datos del métodlo de pago
por via electronica (Transferencia). Banco: Bancomer, Clave Interbancaria; 012650001128396017

30. Sustento legal para su cobro (articulo(s), en su caso fraccién(es) y nombre de la normatividad(es))
Articulo 45 Fraccién Vil de la Ley de Ingresos del Municipic de San Mariin Texmelucan, para el Ejercicio Fiscal 2023

PlaZo pard fd ¢ 5100 tal tra B0 §& 0

31. Dias habiles para otorgar el trdmite o servicio

5 dias maximos

32, ;Cudles son los criterios para la resolucion del tramite o servicio?

Los establecido en los articulos 56, 57, 58, 59, 60, 61y 62 de la Ley de Obra Publica y Servacms Relaclonados con la misma para el Estado de Puebla, y los Lineamientos
Generales para obtener el registro en el listado de contratistas y laboratorios de prueba de calidad.

33. En caso de que no se cumpla con los criterios de resolucién ¢cual es el plazo en que el 4rea administrativa responsable informara al solicitante?

Al momento de la revision de la documentacion

34. 4 Por qué medios se le hara del conocimiento del solicitante que no cumple con los criterios de resolucion y la propuesta de solucion para para contmuar
con el framite o servicio, asi como el plazo méximo para solventar los requisitos faltantes? ;

Via electronica, telefonica o presencial

35. Plazo maximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez nol:fu:ado dela prevencwn de faltantes u otro tipo de Incumphmlento
que establece el procedimiento del tramite o servicio i

2 dias maximos

36. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta)

Afirmativa ficta

| Unidad Administrativa y Lugar(es) donde se realiza el tramite o servicio
37. Nombre del drea administrativa responsable del tramite o servicio
Contraloria Municipal / Subcontraloria de Procedimientos, Sanciones y Padrones

38. Direccién del drea (calle, nimero interior y exterior, colonia, codigo postal y municipio)
Boulevard Xicotencatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Cédigo Postal 74000
39. Correo electrénico de contacto para consultas 40. Teléfono de atencion para consultas sobre el

41, Horario de atencion

sobre el tramite o servicio tramite o servicio

cantralom‘amumcigalsmt@gmail.com 248 109 53 00 Extension: 304 ' Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas
: i i Fundamenta juridico del tramite 6 servicio’ i filfisi ' L

42. Fundamento juridico del tramite, requisitos, inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, criterios de resolucian y plazo para informar al
solicitante sobre faltante o incumplimientos en el procedimiento (articulo(s), en su caso, fraccién{es) y nombre de la normatividad)

Los establecido en los articulos 56, 57, 58, 59, 60, 61y 62 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Puebla.

Llneam|entos Generales para obtener el registro en eI listado de contratistas y laboratorios de prueba de calidad.

Infotmacion adiciohal |

43. Enunmar mformaclon que consldere |mportanle sobre el procedimiento y resolucion del tramlte 0 semcm, en su caso, el hlper\nnculo en donde se pueda
consultar

https //sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulatoria/modulo groveedores contrastistas/proveedor

13108 (e guie alldia'ta 0 g Glo

44, Nomhbre j 45, Puesto . i 46. Firma

Nadia Elizabeth Olivera Rendén Contralora Municipal 67 {] (U/




Subcontralora de Precedimientos y Sanciones

Marisol Hernandez Hermandez Padrones

Alma Vanessa Vidal Dominguez Patliones

) .| 41, Para interponer quejas ylo deny
Nombre del area para mterponer quejas o denuncias

Jefa de Departamento Entrega Recepcion, Evolucion Patrimonial y

cias sobre framites v senvicio i : i .
Ubicacion del area para mterpcmer quejas 0 denunclas

Subcontraloria de Investigacion y Contraloria Social (Contraloria Municipal) Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan, CP

74000

Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electronica

https://forms.gle/vi7VbxfPvZ6D4aTm?7

Teléfono de atencion |

_Horario de atencion

que aodenunclécmdadana@gmil com 248 156 99 12 _
A Sl A8, De uso exclusivo de la Contraloria Munieipal

Namero de registro de tramite o servicio

Lunes a viernes e 09:00-17:00 horas

CTS-CM-001-2023

o ke 49. Pasos para realizar el tramite
Presencial

Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento
https://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulatoria/modulo_proveedoras_contrastistas/contrastistas.php
Entrega la documentacién de manera digital a traves de una memoria USB y el original para su cotgjo.

Paso 3: Recibe folio de pago.

Paso 4: Realiza pago en las cajas de Tescreria.

Paso 5: Y recoge el documento oficial que acredlla tu tramlte

Paso 2:

En linea

Paso 1: Consultar la informacién del tramite en la pagina web del Ayuntamiento
hitps://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulatoria/modulo_proveedores_conltrastistas/contrastistas.php
Paso 2: Entrega la documentacién de manera digital al correo electronico contraloriamunicipalsmt@gmail.com.

Paso 3: Se recibe la documentacion en original para su cotejo.

Paso 4: Recibe folio de pago.

Paso 5: Realiza pago en las cajas de Tesoreria.

Paso 6: Y recoge eI documento ofi C|al que acredlta tu tramlte

No aplica

FO-CM-05-1-1222




