Cédula de Tramites y Serviclos

wf. _ SAN MARTIN CONTRALORIA ralor i
<] TEXMELUCAN | MONICIPAL o Qﬁm;:a%ﬂa Mummpiaﬁ
| S taslens s Direccidn de Mejora Regulatoria

Apertura de Empresas {SARE)
+x.w 2 Deniominacién de la Dépendericia o Entidad respensable/unidad administrativa g otorga ol tramite o'genicio U
Secretaraa de Desarrclio Econdmico, Turisma y Cultura.
s 3 Destripeion:deltramite o servicio:
Es un tramnte muy simplificade en cuanto a documentos y trempo
S : 4 3En quécasos debe solicitarse ef tramite o-servicio? . :
Cuando al csudadano preienda abrlr un negucm cuyo giro comercial sea de bajo |mpacto ¥ Ia dlmensron totai deJ Iocal sea menar a 60 metros cuadrados

5. ¢Esniramite o'servicio?: 4| --6:Documnernito que seobtigng . & Tl bl 7 Vigencia:::
Tramite L encia de Funcmnamfento y de Usc de Suelo Ano fiscal v1gente
- 8:Pablacion objetivo 9:Tema sofrrn oo eq0s Clasificaeigin ot T T Objetive o
Ciudadania con actividad economica Economlco Empresarial Permisc de funcmnamlento
Read OS dp antrags
LAZIRBguisHes o e B e 13, Dascripgion: - CEEER T v b e Presentacion; o

Identsflcacmn Oficial emmda por Instiuto Naclonal Electoral (ENE)
_ ) pasaperte, cartila militar, cédula profesional, {dentificacion emitida » )
1- Icentificacion oficial por & Instituto Nacional de las Personas Aduitas Mayores Original o copia
{INAPAM).

) Constancia de situacion fiscal membretada por el Senviclo de
2.- Registro Federal de! Cantribuyente (RFC) Administracion Tributaria (SAT). Original o copia

Formato (nico proporcionade en la Ventanila Unica SARE o

3.~ Formato Gnico para ia Apertura de Empresas (SARE)  [dispanible para su descarga en el portal institucional del Goblemo Originat
Municipal de San Martin Texmeliucan

4.- Comprabante de domicilio del establecimiento comercial | Recibo de luz emitido por la Comicion Federal de Electricidad (CFE),
, agua o teléfono, no mayer a tres meses

De buena calidad en su resolucion, donde se muestre cémo se esta
5.- Video ylo fotografias midiendo el local, a fin de comprabar que las dimensiones de! mismo Original o copia
no rebasan los 60 metres cuadrados.

Original o copia

Sl - Descripion: o] Presentagion” o
Persena Moral (Reqmsttos basu:os mas Ios complemenlanos que sean ap]lcab]es
1. Acta Constitutiva Docummento gue demuestra fa constitucion legal de [a empresa Criginal o copia
i En caso de que el solicitante no sea el duefio del local, debera . )
2. Contrate de Arrendamiento presentar el documento lega! que comprueba el amendamiento del Original o copia
mismo.
o o En caso de ser persona moral y el acta constitutiva sufrid alguna . .
3. Modificacién del Acta Constitutiva modificacién Original o copla
4. Poder Notarial En caso de ser persona moral y no se presente el responsable de la Original & copia
lo sollg] t a fis] .
5, Carta poder simple En caso de que Io solicite un tercero a nombre de ofra persona figlca Original

En caso de que el giro sea cualguier tipo de clinica, consultorio u

6. Contrato de Residuos Peligrosos Biologicos-Infecciosos . ) ) L .
otro gito que produzea residucs peligrosos bloingmos-lnfecclosos_

Original ¢ copia

16. Observaciongs generales = 1o
No se reciben expedientes incompletos

i AT Modalidad del tramite o servicio oo L L 18. ¢ Serequiere formato o escrito libre?
Presencial-En Linea Formalo
A - 19; Noiibre del{os) formato(s) para‘la-gestién de! tramite o servicio. .. . .
Formato Unico para la Aperiura de Empresas (SARE)
20. ; Personal del gohierno: municipal acudira a realizar algun tipo de inspeccion domiciliaria para otorgar el framite o servicio?
No
21, ¢Qué informacion debera conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motive del tramite o servicio? . . . -

No aplica _
22: Objetivro de'la inspéccion; verificacion o visita-domiciliatia




[ o o 33 Conceptor | - oo oon 24 Monto-

Forma oficial $97.50
Tarjeton o cédula para giros comerciales e industriales y de prestacion de servicios. $228.00
Pago por los derechos de recoleccion, transporte y disposicién final de desechos sélidos

1 a 50 metros cuadrados $535.00
51 a 60 metros cuadrados $812.00

Licencia de Uso de Suelo

Para actividad industrial, comercial de servicios o cuando impligue un cambio de uso de suelo al criginalmente
autorizade, se pagara por m2 ¢ fraceidn del drea a utilizar por la actividad soficitada: Comercic o servicic con $15am2
superficie de hasta 60 m2,

cadalafsli[zHnplele gares ae:pago

© 25.Método de pago: -t
Efectivoltransferencia
26 Lugares donde se debe efectuar él page . =000 e [k - 27:Domicilio de’los lugares donde se debe efeciuar el pago..
. . - Boulevard chohtencatl No. 612 Colonia San Damién, San Martin Texmelucan Codlgo Postal
En ventanilla de cobro de Tesoreria Municipal. 24059
S +28: Otros imétados de pago: .- TP ET M o 29 Datos del:méfodo de'pago - =
Depomto en Oxxo y deposito en praotlcaja Bancomer

/30, Sustento Iegal para’ sui cobro (artlculo(s), &n su'caso fragcion(és) y nombre dé la normatlwdad(es))

Amcqus 14 fraccion VWH lnc iso C) numeral 1, 1,1., 28 fraccion | inciso b} y fraccion Vi, 45 fraccion by VI Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para e\
Ejercicio Fiscal 2023

31; Dias:hiabiles para otorgar el tramite o serviclo’ |

3 dias hébiles {72 horas)

32. ;Clidles sonlos erfterios para la resolirclon del triimite o servigio?: | 1 o

La documentacion debe entregarse completa en Ja Ventanilla Unica SARE.

33: En:caso de qiie no:se cumpla con los criterios. de resolucién: {cudl es el plazo-en que el.drea administrativa responsable informara al solicitante? . %00
En 24 horas

34 cPor qué medios:se le hara del conocumle ta del solicitanteque no cumple con los criterios de resoluczon y la propuesia de soluclon para para contlnuar “
conel tramlteo servicio; asicomo-el plazo hax para'solventar los ‘requisitos faltantes?:. . . : .

Via telefénica o correo electranico, dependiendo de Ios datos prepercicnados por el solicitante

35.Plazo mixima; para gueel solicitanté cumipla cor Io : cn!enos de resolucuén utia vez notlflcado dela prevenclon ) faltantes u otro tapo de incumphmlento
qué establece el procedimianto del tramite o seivicio- : R U ;

Ne aplica

36, Déréchos del usuario:ante la negativa o la falta‘de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta) " -

Recurso de inconformidad

37. Nombre del rea administrativa responsable del tramite o servicio

Madulo Sare

i:::38: Direccion del drea (calle, nllmero interiory exterior, colonia; codigo postal y: municipio). -
Boulevard Xicohténcatl No. 812 Colenia San Damian, San Martin Texmelucan, Cod1go Postal 74059
-39, Correo electronico de-contacto: para consuitas 4D :Teléfono de atencién: para; consultas sohre el i
“7 gobre eFframite o servicio S “tramite 6 senicin T -
aperturadenegociossmt@gmail.com 248.1 ,09.53.00 Ext, 687

41 Horarlo de atenclon

Lunes aviernes de 9: 00 a 17 00 horas

42, Fundamento juridico del tramits, requisitas, |nspecc|on aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, criterios'de ucién y pta )

solicitante sobre faitante o-ingumplimientos en’el:procedimiento: (artlculo(s), el sii cago; fraccion(es) y nombre-de la normatwldad)

Articulo 115 fraccion V incisos d} y f) de fa Constitucidn Politica de los Estados Unides Mexicancs.

Articulo 105 fraccion |l incisc f) de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla,

Articulo 78 fracciones XLI y XLIIl de la Ley Organica Municipal.

Articulos 3, 4 fraccion XV, 12 fraccién 1) y 16 fraccion 1 y 1l del Reglamento para el Comercio Establecido, Industria y de Servicios para el municiplo de San Martin
Texmelucan, Puebla.

Manual de Procedimientos para la Apertura de Empresas {SARE)

l gty gl Did

43 Enunmar lnformaclon que consldere |mportante sobre eI procedrmlento y resolucién del tramlte o ser\ncw €N 'su caso el hlpervinculo en donde se pueda
R S S - consultar L O

En caso de que el giro comersial NO se encuentre en los Giros de Bajo Impacto establecidos en espacios menores o iguales a 60 m2, suscepiibles al rimite de Apertura
Rapida de Empresas, se dabe realizar el tramite de Licencia de Funcionamiento para Apertura de Giros de Bajo y Alto Impacto mayores a 60 m2

https://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulateria/sare.php

https://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora regulatoria/sare linea.ph




Jaime Alejandro Aurioles Barroeta Secretario de Desarrollo Econdmico, Turismo y Cultura

Direccion de Verificacion de Comercio Esfablecido, Mercades ¥

Roberto Huerta Pérez Vinculacion MIPyME

d'f:FPara erponer:atiefa 0:(le

“Nombre del area paraintérponer quejas:o denungias

Ublcaclén 8] drea para inteérponer quejas o denuncias

Bou!evard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmemcan CP

Subcontraloria de Investigacion y Contraloria Secial {Contraloria Municipal) 24000

©: Prétesta‘'ciudadana; quejas o denuncias de manera electrnica

Lunes a vismes de 08:00-17:0C horas

~Niimero de registro:de trafilte & servicio.
CTS-SDETyC-058-2013

Presential’: ik R T L L
Paso 1:5e Ie da mformamon al oontnbuyente requ1r|endole reqmsnos para conformar U exped:ente

Paso 2: Confribuyente entrega documentacién completa en el Modulo

Paso 3: Personal del Madulo procede a la revisién de documentacion; y envia a las &raas en coordinacion; e Inferma al contribuyente que en el término de 72 hrs. Se le
entregara sus ordenes de pago.

Paso 4: Se e entrega 3 ordenss de pago al contibuyente, se dirige a caja de tesoreria a depositar el efectivo, enirega comprobante de pago a personal del Madulo.
Paso 5; Personal del Modulo entrega aI contnbuyente Llcer:cla de Funcicnamiento y Licencia de Uso de Suelo

En:linéa. - T e B : : :
Paso 1: Consultarla mformaclén del tramlte enlfa paglna https I!sanmamniexmelucan gob mxen eI apanado de Mepra Regulatorgaf Aper’cura rap|da enun cllck
Paso 2: Adiuntar la documentacion solicitada

Paso 3: Parsonal de Mbdulo Sare revisa la documentacién y envia a las areas en coordinacion

Paso 4: personal del Mbdulo envia 3 ordenes de pagos ¥ le comunica al contribuyente las formas ce pago

Paso 5. Contribuyente envia recibos de pago

Paso 6: Se envia Licencia de Funcnonammnto y Llcenma de Uso de Suelo con flrma electromca

De: mariera felefonica S Lo S : - R

No aplica

FO-CM-05-1-1222




