D 5E b o Cédula de Tramites y Servicies
£ SANMARTIN ' CONTRALORIA lori ici
5. TEXMELUCAN  FONICIPAL Contraloria Municipal

oo Sapinies Direccion de Mejora Regulatoria

Personas que requigran algin documento emanado por el Ayuntamiento Municipal o que conste en el mismo

En qué casos debe sol i
Cuando el interesado requiera de un documento que obre en poder de la Autoridad Munlclpal, con el cual se dafe de la existencia del original, mismo que fus cotejado.
S . Docil 8 se obtisne Vigene
Certificacion Permanente
Objetiv
Dar fe de la existencia de un documento
Pablacian en general Certificaciones Social Empresarial y Publico original que obre en poder del
Ayuntamiento

Debe contener: 1.- nombre del peficionaric, nimera de teléforo,
1.- Soligtud por escrito dirigido al Secretario del domlcliE[o.Para recibir nottﬂca::!'cnes dentro de‘E‘r'nunlcwplo, firma; 2‘. . N .
Ayuntamisnto Descripcion del documente ¥ &rea gue [o emitid, fecha de expedicion Original y 1 copia
y y ofros datos que facfliten la bisqueda del documento; 3, Mativo por
¢l cual solicita la copia certificada y nimero de copias gue reguiere;

ldentificacion Oficial emitida por el Instituto Naclonal Electaral {INE),

licencia de manejo o pasaporte, cartilla militar, cédula profesionai o 1 Copia Simple
INAPAM

2.- 1dentificacion def peticionario

Persona Moral (Requisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables
En caso de contar con diche documento, para agllizar tramite,

1. Documento a certificar

NCE
Por la eertificacién de datos o documentos que obren en los archivos municipales:
a) Por cada hoja, incluyendo formato $132,00
b) Por expedientes de hasta 35 hojas $132.00
Por heja adicional $3.25
fcio urgente en la expedicion de certificados, fas y/o copias certificadas $15

Efectivo ylo tarjeté de crédite o débito

lug:
(Cala del Registro Civil ubicada en {Fianta haja del Palacio Municipal) y cajas de la Tesoreria




No aphca

riadelayuntamiento@sanmartint

.- Artlculo 138 fraccmn VII de Ia Lay Orgamca Munlmpal

Lorena Migoya Mastretta Secretaria del Ayuntarmiento

2.- Artieulos 8 fraccicnes V y XVIII Reglamento Interior de la Secrefaria del Ayuntamiento del Municipio de San Martin Texmelucan, Puebla,

Boulevard Xicoténcat! No. 612 Colonia San Damian, San l\.%ariin Texmelucan, CP

https://forms.gle/vi7VbxfPvZED4gTm7

guejacdenunciaciudadana@gmail.com 248 156 9812 Lunes awviémes de 09706-17:00 horas
48

egis

CTS5-SA-031-2023

Paso 1: Recepcion de éo icitud

Paso 2: Cotsjo de documentos

Paso

FO-CM-D5-1-1222




