Cédula de Tramites y Servicios

CONTRALORIA Contraloria Municipal
MUNICIPAL b : .

Direccién de Mejora Regulatoria

. SAN M
- TEXMEL

" iDatosgenerales !
1 Nombre del tramite o servicio

Inspeccion o Levantamiento de Informacion
~ 2. Denominacién de la Dependencia o Entidad responsablefunidad administrativa que otorga el tramite o servicio
Tesorerla Municipal/ Direccién de Ingresos/ Jefatura de Calastro Munici pai
: i G : - 3. Descripcion del tramite o servicio :
Tener la ublcamon correcta y exacta de los inmuebles de los propietarios y asignarles una clave catastral umca a cada lnmueb\e
: : -4, 4En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?
Conocer Ia base del |mpue5to para realizar pagos de [mpuestos aphcab\es conforme alo sollcltado

5. jEsuntrimite o servicio? | - B.Documentoqueseobtiene . .- - | - 7Vigencia .
_ Tramite _ . _ Avalilo Catastral _ _ _ 1 afio _
"8, Poblacion objetivo | 9, Tema e T Caeeen 71, Objefivo

Ubicar y asignar una clave catastral
(nica a cada predio

Mayores de 18 afios Finanzas Social Empresarial y Plblico

de enfrada’

-12. Requisitos: -~ = . - S di g Descrlpclon ----- ; S M4, Presentacion:

Los Titulos emitidos por el Registro Agrario Nacicnal y las
escrituras inscritas, registradas y con el sello del Registro Publico Criginal y Copia
de la Propiedad

Documento otorgado por la Direcclon de Desarrolle Urbano
Municipal

1.- Documento que acredite la propiedad, Titulo de
Propiedad o Escritura

2.- Alineamiento y numero oficial; Original y Copla

3.- Boletas de pagos realizadas por el tramite, asi como la

. ) A Boleta de pago de cuenta predial al corriente Original y Copia
documentacion que ingreso para realizar el mismo

Credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral

(INE), pasaporte y/o cedula profesional Original y Copia

4 - Identificacion Oficial del propletario o poseedor,

5.- Croquis de Ubicacion del Predio Realizado por algin Arquitecto y/o Ingeniero con cedula Profesional Original y Copia
Ble eRtacio gmplementaria e AS508 eSPEe 0

i Reqifsitos i i Lo e Descripeion SR Presentacian

1.- Plano o crequis de Construccion si es que existe. Realizado por algtin Arquitecto y/o Ingeniero con cedula Profesional Original y Copia

En caso de haber realizada Iotificaciones y/o segregacicnes, se
requiere |a libertad de gravamen para comprobar la superficie Original y Copia
restante del predio.

2.- Libertad de Gravamen expedida por el Registro Publico
de la Propiedad

3.- Acta de Defuncion En caso de que el propietario y/o poseedor haya fallecido Original y Copia

16. Observaciones generales = .

Si llegara a haber alguna anomalia o duda con el tramite, se le solicitara al gestor o al propietaric o poseedor la documentacion necesaria para solventar el problema y
darle continuidad al tramite, se solicitara al contribuyente un nimero telefénico, con la finalidad de tener contacto directo en casc de necesitar |a aclaracion de la
informacion.

17, Modalidad del tramite o'servicio . | . . oo 18, ;8erequiere formato o-escrito libré?
Presenclﬂl Esrito Libre
; : e ~ 19. Nombre del{os) formato(s) para la gestidn del trimite o serviclo: :
Oficio de petlmon par el pl’OplEtal’ID para el tramite a realizar
20. yPersonal del gobierno municipal acudira a realizar algiin tipo de inspeccién domiciliaria para otorgar el trimite o servicio?
Si
21. ;Qué informacion debera conservar para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacién con motivo del tramite o servicio? -
Boletas de pagos realizadas por el tramite, asi como la documentacién que ingreso para reallzar eI mLsmo
22, Objetivo de la inspeccion; verificacion o visita domiciliaria 5 5

Verificacion de la ubicacion del predio, asi como constatar si existe o no construccmn en el mismo, ver el estado de conservacion de la construccion y si ya existen
afectaciones en el predio, tales como calles o carreteras o Ilbram[entos y segregacmnes

S e R f'23Co'ncapto‘.::f: B R S O E ey R A
mspeccmn $398.50
ion d C\ave Catastraf L . B . 364.50

; ‘ ‘ TZiMétododepago : T T e
Efectlvo Transferenma Deposﬂo dlrecto en Banco Cheque certificado a Nombre del MUNCIDIO de San Martin Texmelucan
26, Lugares donde se debe efectuar el | page.. - i - 27, Domicilio delos lugares donde se debe efectuar el pago




Cajas de la Tesorerfa Municipal, al interior de Plaza Crystal frente al cine| Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Cadigo Postal
en un horario de 8:00 horas a 15:00 horas 74000, al interior de Plaza Crystal frente al cine.

28..0tros métodos de page EanibEs b 29, Datos del método de pago

Reallzar sollcntud de datos hancanos al correo siguiente:
luis.juarez@sanmartintexmelucan.gob.mx, proporcionando su nombre, puesto, teléfono y
motivo de pago.

Transferencia, Deposito directo en Banco, Cheque certificado a Nombre
del Municipio de San Martin Texmelucan

30, Sustento legal para su cobro (nombre de la normatividad(es); articulo(s), en su caso fraccién(es))

Capltulb'XV Articulo 42 fraccion Il y Xl de La Ley de Ingresos del Municipio de San Martln Texmelucan para el Ejercacm Fnscal 2023
B ¥ Plazoparala concluslon deltrgn f ; it

31 . Dias habiles para otorgar el tramite o servigio

10 dias habiles conforme al Articulo 30 de la Ley de Catastro del Estado Libre y ‘Soberano de Pueb[a
32 ¢Cudles son los criterios para la resolucion del tramite o servicio? ]

Si no existen afectaciones por derecho de via 0 que haya otro duefio que sefiala el mismo predm el tramlte se entrega sin ningin problema

33, En caso de gue no se cumpla con:los criterios dé résolucién ycudl es el plazo en que el drea administrativd responsable informara al solicitante?

Dentro de los 15 dias habiles

34. i Pot qué medios se:le hara del conocimiento del sollcttante ‘que no cumple con los criterios de resolucion y la propuesta de soluc:on para para contmuar
con el trdmite o servicio, asi ¢omo el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes?

De manera directa por ofi cm y el plazo puede variar, dependiendo del ﬂempo de respuesta en que el's'nhc\tante sofvente Ios requisitos

35, Plazo méximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, unavez notlflcado dela prevencmn de faltantes u'otro tlpo de
incumplimiento que establece el procedimiento del trimite a servicio

Dentro del afio del ejercicio fiscal

36. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta {especificar sj aplica la-afirmativa o negativa ficta)

| Derecho a ser informadao istido por las autorldades fiscales

el e = 3T, Nombre del drea admlmstratwa responsabtedel tramlteoservmio

Jefatura de Catastro Munlmpal

Bouievard X[cotencati San Martm Texmelucan, ublcada en Plaza Crystalj ala B, frente al Cinema

39, Correo electronico de contacto para consultas [ 40. Teléfono de atencion para consultas sobreel | ' 41, Horarlo de atencion

dolores. roldzn@sanmartiniexmelucan.gob.mx (01248) 109 53 00 Ext. 240 Lunes a Viernes de 8:00 a 14:00 . _

| procedlmlerito (nombre de la normatlwdad amculo(s), ensu caso, fraccmn(es}}

Articulo 23.30, 48, 48, 50, 51, 52 y 53 de la Ley de Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla

Articulo 23 fracciones | al XIll y 24 fracciones | y Il del Reglamento Interior de la Ley Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla
Titulo segundo 2.3 y 2.4 del Manual de Valuacion Catastral

Norma Técnica para la asignacion de la Clave catastral para Predios Urbanos y Risticos.

Articulo 42 fraccion Il y XIIl de La Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para el Ejercicio Fiscal 2023.

Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan Capltulo IV, Articulo 15

consu[tar
MNL
45 Puesto e
José Javier Gregorio Pérez Hernandez Tesorero Municipal k !
L
Veronica Reyes Ramirez Direcclén de Ingresos
Dolores Ana Roldan Sanroman Jefe de Catastro 2 /
& FHara Brponergueld O Qe 45 S0oDIe tra & 58 0
.. Nombre del 4rea para interponer quejas oderuncias = | - Ubicacion del drea para interponer quejas o denunicias .
Boulevard Xicoténcafl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan, CP

Subcontraloria de Investigacién y Centraloria Soclal (Contraloria Municipal) 24000

| Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electrénica =

https://forms.gle/vi7vbxfPvZ6D4qTm7

__Teléfono de afencién

‘ g.ue'enﬁﬁclac\udaﬁana@.gmal\.com 248 156 99 12 Lunes a Vlemésde 0)970(.)-3 1? :00 hcras

Numero de reglstro de_ lramlt_e ] senrlcw. ;

CTS-TM-054-2023




1] i i 49, Pasos para realizar el tramite
Presencial .= : : e

Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento http://sanmartintexmelucan.gob.mx/mejoraregulatoria o en el area responsable del
tramite dentro del espacio fisico del Ayuntamiento.

Paso 2: Entrega la documentacion.

Paso 3: Recibe folio de pago.

Paso 4: Reallza pago en las cajas de Tesoreria.

Paso 5: Y recoge el documento cficial que acredita tu tramite.

Enlindgiiie i i

No aplica

De maneratelefénica:® i . Lk
No aplica

FO-CM-05-1-1222



