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Cédula de Tramites y Servicios

| CONTRALORIA
MUNICIPAL

Contraloria Municipal

Direccidn de Mejora Ragulatoria

Constancia

Poblacion en general

1.- Acta de Nacimiento y/c Copia Flel del Libro

Constancia

Empresarial y Publico

Hacer constar que &l ciudadano vive y/o
radica en un domicilio dentro del
Municipio

Actualizada. {si es para correccion administrativa sole Copia Fiel del
Libro)

Qrigina! y Copia para cotejo

Identificacién Oficial emitida por el Instituto Nacionat Electoral (INE),

2.- [dentificacion ofigial o licencia de manejo, 0 credencial de escuela, o cartilla del Servicio 1 Copla
Militar Nacional, o Pasaporte, efc.
Recho de luz ylo agua, o teléfono, o boleta predial, Contrato de

3.- Comprobante de domicifio arrendamlento, efc. {de fres meses a la fecha) a nombre det 1 Copia
interesado.

4.~ Clave Unica del Registro de la Poblaclén (CURP) Formate Impreso 1 Copia

5.- 2 Folografias Tamafio Infantil, recientes, fondo blanco, puede ser a coler o blanco Reveladas

Persona Moral (R

equisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables

1.- 2 Testigos con identificacion

En caso de no contar con identificacién el interesade o no fengan
comprobante de domicilic a su nombre, tendra que presentar a dos
personas que fungiran como testigos.

1 Copia simpla de sus Identificaciones.

2.- Pasaporte o Visa

Para tramitar Constancia para un Extranjero

Original para cotejo ¥ una copla simple

3.- Documento migratorio vigente por el que se acredita su
estancia legal en el pals; formato F.M. 1

Para acreditar la estancia legal en el Pals (tramite para extranjercs)

Original para cotejo y Copia

4.- Acta Constitutiva

Parz expedir constancia domiciliaria a empresas

1 Copia

5.- Identificacion del representante lagal

Para acreditar la personalidad juridica

1 Copia

150

o

- El framite se brind

arrendamiento, Recibo de Luz, agua, teléfono) de afics ante

a a los cludadanaes que radican en el municipio.
* Si el comprobante de domicilio esta a nombre del (a) esposo (a) presentar copia del Acta de Matrimonio; en caso de no estar casados, Acta de Nacimiento de un hije (a).
Si esta a nombre del padre 0 la madre, deberan presentar copia de su identificacion, y si esa a nombre del hijo (a) deberd presentar copia del Acta de Nacimiento.

* De requerir que la constancia lleve afios de residencia, deberan presentar la documental plblica y privada que lo acredite (Boleta Predial, escritura, Contrato de

ricres y actual,

*En caso de no estar asentado ef registro de nacimiente presentar Constancia de Inexistencia

Presencial




En casos de que la persona que solicia la constancia no puede presentarse en las oficinas por algdn tipo de discapacidad, personal de la Secretaria del Ayuntamiento
verificard que radigue en el domicilic.

Por la expedicion de certificados vy constancias oficiales. Tramite normal $132.00

Paor el servicio urgente en [a expedicion da certificades, constancias y/o copias certificadas. Tramite urgente {en
¢aso de proceder)

$162.00

Caja del Registro Civi ublcada en (Planta baja dei Palacno Mummpai) y cajas de la Tesoreria
Caja del Registro Civil y Tescrerfa Municipal Municipal ala B Plaza Crystal, sito en Boulevard Xicoténcatl Numere 812, C.P. 74000, San
Martin Texmelucan, Puebla

‘No aplica

1- Ai‘t]cu!ols‘éé, 40 bis, 40 tery 138 f}ééc:lor‘lki(]\/'dé Ié Ley bfééﬂlcafﬂﬁﬁ]mbéll 4

2.- Artfculos 8 fracciones V' y XV, 12 fracciones I, 11l [V y ¥ del Reglamento Interior de la Secretarfa del Ayuntamiento del Municipic de San Martin Texmelucan, Puebla.

Lorena Migoya Mastrefta

Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Dam
74000

https //forms g[e/vw?VbfovZﬁDfqum?




uejaodenunciaciudadana@amail

Paso 1: Recepcidn y coteje de documentos.
Paso 2: Efeciuar el pago.
Paso 3: Entrega del recibe de page.
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