Cédula de Tramites y Servicios

. CONTRALORIA i ici
TEXMELUCAN  MUNICIPAL o o Lanilors Municis
aarictos Seguinas Mo et Hislorat Direccion de Mejora Regulatoria

1 'Datosgenerales |
1. Nombre del trmite o servicio _
Avalio Catastral para Actualizaciones o Correcciones
- 2, Denominacion de la Dependencia o Entidad responsable/unidad administrativa que otorga el trdmite o servicio .
Tesoreria Municipal/ Direccion de Ingresos/ Jefatura de Catastro Munlc;pal
s ! : 3. Descripcion del tramite o servicio :
Tener actuallzado el padron Catastral con la asignacion de |a clave catastral, ligandolo a la cuenta predial y aI prop\etarlu
5 L 4.3 En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?
Conocer Ia base del Jmpuesto para realizar pagos de Jmpuestos apllcabies cnnforme a lo solicitado

5.2Esuntramite o servicio? | .. - 6 Documento que se obtiene Ehg i : © . T.Vigencia |
Tramite - Avalio Catastral 6 meses
8, Poblacion objetivo CE o uTema sl 10, Clasificacién .~ | 11, Objetivo
Mayores de 18 afios Finanzas Soclal Empresarial y Plblico e cliag IOS‘. pfgdms qee
conformen el municipio

ks 13, Descrlpln i .14, Presentacién
Los Tltulos emitidos por el Registro Agrario Nacional y las
escrituras inscritas, registradas y con el sello del Registro Publico Criginal y Copia

de la Propiedad

12, Requisitos

1.- Documento que acredite la propiedad, Titulo de
Propledad o Escritura

Documento otorgado por la Direccion de Desarrollo Urbano

Municipal Criginal y Copia

2.- Alineamiento y numero oficial;

Credencial de elector expedida per el Instituto Nacional Electoral

(INE), pasaporte y/o cedula profesional

'n'ocumntam cdmplaniehtaraa encasosespecificos.
j j : Descripeion . o : Presentacion

Criginal y Copia

3.- Identificacion Oficial del propietario o poseedor,

" Requisitos
1.- Uibertad de Gravamen expedida por el Registro Piblico En caso de haber realizado lotificaciones y/o segregamones s B .
: requiere |a libertad de gravamen para comprobar la superficie Criginal y Copia
de la Propiedad .
restante del predio.
2.- Acta de Defuncion En caso de que el propletario y/o poseedor haya fallecido Criginal y Copia

3.- Plano o croquis de Construccion si es que existe Realizado por Arquitecto o Ingeniero con cedula Profesional Criginal y Copia

16 Ohservaciones generales

S| Hegara a haber alguna anomal\a 0 duda con e\ trarmte se \e sohcnara al gestor 0 al prnpretarm 0 pcseedor Ia documentacmn necesaria para solvemar el prob\ema y
darle continuidad al tramite.

En caso de que el tramite sea presentado por un Gestor se requiere carta poder ratificada por notario publico acompaiiada con identificacion oficial.

En caso de que el tramite lo realice un representante legal, éste debera acreditar su personalidad, mediante Poder Especial para Pleitos y Cobranzas y Actos de
Administracion, otorgado por Notario Publico.

Solicitud dirigida a la Jefatura de Catastro Municipal

NOTA: Para culminar el tramite es necesario proporcionar un numero de teléfone de contacto, para aviso de culminacién del tramite.

17, Modalidad del tramite'o servicio - 0 ] 18. ; Se requiere formato o escrito libre?
Presenma\ Escrto lere
- 19, Nombre del(os) formato(s) para [ gestion del tramite o servicio =~ .
Of icio de peticmn por eI prop etano para el trarmte a realizar

Venfcac:on de la ublcacion deI predm asi como constatar si exlste ono construccton enel mlsmo ver el estadc de conservacion de la construccwon ysiya extslen
afectactones en el predio tales como calles 0 carreteras 0 Ilbram\entos segreg amones.

24, Monto’

Avalud Catastral $649.50
Inspeccion $398.50
Modificacion de Datos en el Padron Catastral $263.50
Asignacién de Clave Catastral $64.50

Avalud Catastral Urgnte $892.50

: odapago'lugaméd ';ié'go"- S




Cajas de la Tesoreria Municipal, al interior de Plaza Crystal frente al cine| Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan Cédigo Postal
en un heraric de 8:00 horas a 15:00 horas 74000, al interior de Plaza Crystal frente al cine.

Lo 29; Datos del métado de pago
Reallzar solicitud de datos bancarios al correo siguiente:
luls.juarez@sanmartintexmelucan.gob.mx, proporcionando su nombre, puesto, teléfono y
motlvo de pago.

28, Ofros métodos de pago

Transferencia, Deposlto directo en Banco, Cheque certificado a Nombre
del Municipio de San Martin Texmelucan

30. Sustento Iegal para su cohm (nombre dela normatiwdad(es), art[culo(s), en su casofraccwn es))

Capltuio XV, Articulo 42, fraccion |, Il, XIIl, XVl y XXl dela Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan para el Presente Ejercicio Fiscal 2023

‘Plazo paralla conclision del tramite o serviclo f

31 Dlas habllespara otorgar eI Irémlte 0 servicio
10 duas héb\\es cunfmme a\ Articulo 30 de Ia Ley de Catastro del Estado Libre y Soberano de Pueb\a

No apllca
133, En caso de guie no se cumpla con'los criterios de resolucion Jcuél es el plazo an qué el drea administrativa responsable informara al solicitante? -
Dentro de los 15 dias hébHes

con eI trimite o servicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisﬁos faltantes'? i R e

De manera directa por oficio y el plazo puede variar, dependiendo del tiempo de respuesta en que el solicitante sulvente los requ|5|tos

35, Plazo méximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucién, una vez not:ﬂcado dela prevenmén de faltantes uotro tipo de
incumplimiento que establece el procecllmlento del tramite o servicio . : i

Dentro del ano del ejerctcwo fiscal

No apllca _

- 37. Nombre del &rea adminlstratlvaresponsahle del tramite o servicio
Jefatura de Catastro Municipal

38. Direccion del drea (calle, nlimero interior y exterior, colonia, codigo postal y municipio)

Boulevard Xicoténcatl, San Martin Texmelucan, ubicada en Plaza Crystal, ala B, frente al Cinema

39, Correo elecirdnico de contacto para consultas | 40, Tel&fono de atencion para consultas sobreel | - = 41.Horario de atencion
dolores.roldan@saﬂmarh‘ntexmelucan.gob.rnx (01246) 108 53 00 Ext. 240 _ Lunes a Viernes de B:OO a 14:00

, e Fundamente jutidice del tramite o servicio®
42; Fundamento Jundlco deltraml[e, requlsn . inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, criterios de resuluclcmy p]azo para informar al
solicitante sobre faltante o incuimplimientos en el pmcadlmlento {nombre de la normatlwdad articulo(s), en su caso, fraccion(es)) Reglamento Interlor:de la -

Articulos 23, 30, 48, 49, 50, 52, 53, 54 y 55 de la Ley de Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla

Articulos 23 fracciones | y XIlI y 24 fracciones | y || del Reglamento Interior de la Ley Catastro del Estado Libre y Soberano de Puebla
Titulo segundo 2,3 y 2.4 del Manual de Valuacion Catasfral

Norma Técnica para la asignacion de la Clave catastral para Predios Urbanos y Rusticos.

Articulo 42 fraccion |, 1I, XV1y XXI de La Ley de Ingreses del Municipio de San Martin Texmelucan para el Ejerciclo Fiscal 2023.
Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan Capitulo IV, Articulo 15

43. Enunciari

'f'44.No_n‘|re"" B e 45 Puesto

José Javier Gregorio Pérez Hernandez Tesorero Municipal
Veronica Reyes Ramirez Direccion de Ingresos ¢
Dolores Ana Roldan Sanroméan Jefe de Catastro

Nombre del drea para inlerponer que;as o demmmai; i ~Ubicagion del Area para interponer que)as 0 denunclas

Sishcontraloria de Investigacién y Gontralorta Sodial (Contraloria Muniipa) [P owevard Xicatencall Mo, 512 C""’”%gg Deian San Hartin Texme'”"an' G

e *Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electronica. - e i ShbeEmme s an

https Ifforms. qlefw?VbfovZSDtiquY

i Teléfono de atencion Gl ~ Horario de atencion - -

ue aodenuncwamudadana mail 248 15699 12 Lunes a viernes de 09: 00 a 17:00 horas

' 48, De liso excliisivo e fa Contraloria Municipal Bl HEe

__ Niimero de registro de tramite o servicio
CTS- TM 052-2023

sta reallzdh el framite




Presencial

Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento http://sanmartintexmelucan.gob.mx/mejoraregulatoria o en el area responsable del
tramite dentro del espacio fisico del Ayuntamiento.

Paso 2: Entrega la documentacién.

Paso 3: Recibe folio de pago.

Paso 4: Realiza pago en las cajas de Tesoreria.

Paso 5: Y recoge el decumento oficial que acredita tu trémite.

En linea

No aplica

De manera telefénica

No aplica

FO-CM-05-1-1222




