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1. Nombre de la regulación

Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal

2. URL de la regulación

https://www.sanmartintexmelucan.mx/transparencia/Sindicatura/JULIO2024/Manualdeprocediminetosdelasindicaturamunicipal.pdf

3. Fecha de expedición

2023-09-07

4. Vigencia

Hasta el momento en que 

sufre una reforma, 

derogación o abrogación

5.Fecha de actualización

2023-09-07

6. Tipo de ordenamiento jurídico

Manual

7. Autoridad o autoridades que la emiten

Honorable Ayuntamiento del Municipio de San Martín Texmelucan

8. Autoridad o autoridades que la aplican

Sindicatura Municipal

9. Dependencia o entidad responsable

Sindicatura Municipal

10. Tipo de órgano

Dependencia Centralizada

11. Índice de la regulación

IX Jefatura de Derecho Penal y Derechos Humanos

Procedimiento para la Recuperación de Daños Causados al Patrimonio Municipal.

X Dirección de Asuntos Internos Policiales

Procedimiento para el trámite, investigación y determinación de quejas y denuncias.

XI. Jefatura de Atención Psicológica

Atención Psicológica de la Dirección de Asuntos Internos.

XII. Glosario de Términos.

Procedimiento para llevar a cabo la Conciliación.

Procedimiento para llevar a cabo el Arbitraje Condominal



Procedimiento para la Atención de Demandas Laborales en contra del Ayuntamiento.

VIII Jefatura del Área de Mediación y Conciliación.

Procedimiento para llevar a cabo la Mediación.

Procedimiento para la Tramitación de Juicios Civiles en los que el Ayuntamiento sea parte, con base al Código de Procedimientos Civiles del Estado 

Libre y Soberano de Puebla.

VI Jefatura de Derecho Administrativo

Procedimiento para el seguimiento de los Juicios de Amparo

IV Jefatura del Juzgado Cívico 

Procedimiento Administrativo para la impartición de Justicia Municipal en los Juzgados Cívicos

Procedimiento Administrativo Especial para la impartición de Justicia Municipal a Menores de edad en el Juzgado Cívico

V Jefatura del Área de Derecho Contencioso.

VII Jefatura del Área de Derecho Consultivo y Civil

Procedimiento para la gestión de vinculación entre la Sindicatura Municipal con las dependencias y entidades del Municipio de San Martín Texmelucan.

Procedimiento para la Sustanciación del Recurso de Inconformidad.

Procedimiento para la Sustanciación del Recurso de Inconformidad.

Procedimiento para Expropiaciones.

III Dirección de Asuntos Jurídicos

II Presentación de los Procedimientos.

I Introducción

12. Objeto de la regulación

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito fundamental, dar a 

conocer al personal adscrito a esta Dirección, a la estructura administrativa 

municipal y al público en general, las diversas fases de los procesos 

jurídico–administrativos que se deben observar en las Jefaturas de Área que la 

integran, para cumplir con las atribuciones que le impone la normatividad vigente.

13. Materia regulada

Servidores Públicos de la Administración Pública

14.Sectores que regula

Sindicatura Municipal

15. Sujetos regulados

Síndico Municipal, Directores y Jefaturas de 

Departamento de la Sindictura Municipal

16.Trámites y servicios 

relacionados con la regulación

CTS-SM-006-2023, CTS-SM-005-2023, CTS-SM-006-

2023

URL Tramite o servicio

https://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/mejora_regulatoria/



17. Se realiza algún tipo de inspección, supervisión o 

verificación

N/A

18. Fundamento jurídico para realizar la inspección, 

supervisión o verificación

No aplica

19. Ámbito de aplicación

Municipal

20. Otras regulaciones vinculadas o derivadas de 

esta regulación

CTS-SM-006-2023, CTS-SM-005-2023, CTS-SM-006-2023

21. Información adicional sobre la regulación

Ninguna

Nombre, cargo de validación del Enlace de Mejora Regulatoria

Miguel Ángel Hernández Cerna, Jefe de Derecho Consultivo y Civil de la Dirección de Asuntos Jurídicos de Sindicatura


