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1. Nombre de la regulación

Manual de Procedimientos de la Secretaría de Gobernación del Ayuntamiento del Municipio de San Martín Texmelucan, Puebla

2. URL de la regulación

https://www.sanmartintexmelucan.mx/transparencia//Gobernacion/JULIO2024/ManualprocedimientosSecretariadeGobernacion.pdf

3. Fecha de expedición

2024-06-21

4. Vigencia

Vigente

5.Fecha de actualización

2024-06-21

6. Tipo de ordenamiento jurídico

Manual

7. Autoridad o autoridades que la emiten

Secretaría de Gobernación del Ayuntamiento de San Martin Texmelucan, Puebla

8. Autoridad o autoridades que la aplican

Secretaría de Gobernación del Ayuntamiento de San Martin Texmelucan, Puebla

9. Dependencia o entidad responsable

Secretaría de Gobernación del Ayuntamiento de San Martin Texmelucan, Puebla

10. Tipo de órgano

Dependencia Centralizada

11. Índice de la regulación

4. Dirección de Participación Ciudadana 4.1. Departamento de Participación Ciudadana 4.2. Departamento de Atención Ciudadana

1. Secretaría de Gobernación 1.1. Asistente Administrativo de la Secretaría de Gobernación

2. Dirección de Concertación Política 2.1. Departamento de Vinculación con Grupos Organizados 2.2. Departamento de Juntas Auxiliares 2.3. Asistente 

Administrativo de la Dirección de Concertación Política

I. Introducción

II. Presentación de los Procedimientos

3. Dirección de Reordenamiento Comercial, Normatividad y Tianguis 3.3. Asistente Administrativo de la Dirección de Reordenamiento Comercial, 

Normatividad y Tianguis

12. Objeto de la regulación

El Manual de Procedimientos, es una herramienta que integra una guía de 

trabajo a ejecutar en la jornada laboral a desempeñar, ya que proporciona al 

personal una visión general de sus funciones y responsabilidades, al ofrecer una 

descripción ordenada, detallada y secuencial, de los procesos administrativos y 

operativos, lo que permitirá fortalecer sus funciones y acciones a implementar 

bajo los términos de eficiencia y eficacia en la ejecución de las actividades y 

quehacer gubernamental, así como las interrelaciones de las unidades 

administrativas en la realización de los procedimientos asignados, permitiendo 



una adecuada coordinación a través de un flujo eficiente de información. 13. Materia regulada

Servicio público

14.Sectores que regula

Administración Pública

15. Sujetos regulados

Secretaría de Gobernación

16.Trámites y servicios 

relacionados con la regulación

Permiso para ocupación de espacios en la vía 

pública dentro del Municipio de San Martín 

Texmelucan. Devolución de mercancía retirada de la 

vía pública.

URL Tramite o servicio

https://sanmartintexmelucan.gob.mx/modulos/tramites_servicio/index.php

17. Se realiza algún tipo de inspección, supervisión o 

verificación

No

18. Fundamento jurídico para realizar la inspección, 

supervisión o verificación

No aplica

19. Ámbito de aplicación

Municipal

20. Otras regulaciones vinculadas o derivadas de 

esta regulación

Reglamento Interior de la Secretaría de Gobernación del Ayuntamiento del 

Municipio de San Martín Texmelucan, Puebla

21. Información adicional sobre la regulación

Ninguna

Nombre, cargo de validación del Enlace de Mejora Regulatoria

María Elena Palacios Lozada, Jefa de Vinculación con Grupos Organizados


